
G Suite 帳戶內容轉移至個人帳戶 

 由於 Google 轉移流量限制一天 750G，若雲端空間檔案大於 750G，建議自

行下載部分檔案，將雲端空間縮小至 750G，再使用此功能，否則會收到轉

移失敗信件。 

1. 登入您的學校帳戶，然後前往「轉移您的內容」頁面。 

2. 輸入您要複製內容的 Google 帳戶電子郵件地址。 

3. 選取「取得驗證碼」。 

4. 前往您 Google 帳戶的 Gmail 收件匣，查看 Google 寄來的確認電子郵

件。選取電子郵件中的「取得確認碼」。畫面上會出現新開啟的分頁，並顯

示確認碼。 

5. 切換到您的學校帳戶，然後回到「轉移您的內容」頁面。輸入確認碼，然

後選擇「驗證」。 

6. 選擇您要複製的內容，然後選取「開始轉移」。 

Step1：登入學校 G SUITE 帳戶，進入 Google 申請頁面或由學校 Google 

Workspace 網站點選進入申請頁面，進行資料移轉。在「複製和轉移您的檔案」

區塊，點選「轉移您的內容」 

 

https://takeout.google.com/transfer
https://support.google.com/accounts/answer/6386856
https://ncu.edu.tw/GoogleApps/
https://ncu.edu.tw/GoogleApps/


 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Step2、Step3：輸入欲接收資料的 Google 帳戶，點選「傳送驗證碼」，請勿關閉

此申請頁面。提醒：帳戶空間大小須能容納欲轉移之資料，否則會收到移轉失

敗信件。 

 

 



Step4：登入接收 Google 帳戶信箱，開啟信件「驗證您的帳戶」，確定接收轉移

檔案，點選信件中「取得驗證碼」，提醒：此步驟建議以不同瀏覽器收信，避

免因相同瀏覽器不同登入帳戶造成系統錯誤，複製「確認碼」，回到申請頁面

貼上驗證碼，點選「驗證」。 

 

 

 



Step5：切回學校帳戶的「轉移您的內容」頁面。輸入確認碼，然後選擇「驗

證」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Step6：於此頁面選擇欲移轉之項目，點選「開始轉移」，即顯示 Google 開始轉

移您的內容且於雙方帳戶信箱皆會收到開始轉移通知。 

複製作業的相關細節 

• 複製作業通常會在幾小時內完成，但有時可能需要長達一週的時間。 

• 在複製作業過程中，檔案副本可能會分批出現在您的 Google 帳戶中。 

• 您的檔案複製完畢後，系統會傳送通知電子郵件到您的 Gmail 地址。 

 

 



 

 


